CAMARA MUNICIPAL DE COLOMBIA

Edificio “Alcirio Bueno da Silva”

RUA: Washington Luiz, 543-TEL(017)3335-1128

CEP 14795-000- COLOMBIA - EST. DE SAO PAULO
C.G.C.(M.F)60.256.047/0001-42

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos
especializados de contabilidade junto a Camara Municipal de Colémbia, pelo periodo
de 19 de junho de 2024 a 06 de outubro de 2024 (110 dias).

JUSTIFICATIVA

A contratacao de uma empresa que contenha profissional capacitado para realizar a
rotina de movimentagdes contdbeis e financeiras da Camara Municipal de Colémbia,
por prazo determinado, se faz necesséria tendo em vista o afastamento do servidor
ocupante do cargo efetivo de contador para concorrer ao cargo eletivo de Vereador,
neste municipio, no peito eleitoral de 2024.

ESCOPO DOS TRABALHOS A SEREM REALIZADOS

» Realizar os langcamentos de recebimento do duodécimo;

» Fazer a emissao dos empenhos de despesas;

» Organizar o fluxo financeiro através de programacao dos pagamentos;

» Realizar o pagamento das despesas orgamentarias e extraorgamentarias;
Registrar em sistema fornecido pela Camara os langamentos relativos as receitas
recebidas e as despesas;

Realizar a conferéncia dos extratos bancarios com as razbes de contabilidade
aferindo a correcao dos registros e movimentos financeiros;

Manter boletim de caixa e bancos devidamente atualizados;

Fazer os demonstrativos contdbeis exigidos pela legislagdo vigente, assinar e
responsabilizar tecnicamente pelo conteddo;

Dar cumprimento a todas as obriga¢des acessérias exigidas no periodo;

Informar a presidéncia da Cémara quando constatado a ocorréncia de fatos

financeiros estranhos.

FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
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Os servigcos objeto desta proposta serdo prestados na sede da Céamara por
profissional capacitado, podendo também ocorrer de forma remota e através de
ferramentas tecnoldgicas, quando possivel.

FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em 04 (quatro) parcelas mensais, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis a contar, ainda, da entrega da correspondente nota fiscal
(corretamente preenchida) ao Setor de Contabilidade da Camara Municipal.

O pagamento a CONTRATADA nao sera efetivado caso esta ndo encaminhe a
CAMARA MUNICIPAL a nota fiscal corretamente preenchida.

A CAMARA MUNICIPAL, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a precos e quantitativos, deverd devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias, reabrindo-se o prazo
de 05 (cinco) dias uteis a partir da data de apresentacao da nova nota fiscal corrigida
dos vicios apontados.

PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execucao sera de 110 (cento e dez) dias, podendo ser prorrogado na
forma da legislacéo vigente.

A execucado dos servicos em questdo devera ser iniciada no dia imediatamente
posterior ao da assinatura do termo de contrato.

Os servicos serdo realizados nos sistemas de informagdes disponibilizados pela
Camara Municipal de Colémbia, onde o funcionamento e atualizagdes serdo de
responsabilidades da mesma.

Serdo ainda da exclusiva responsabilidade da contratada todos os custos com
salarios, obrigagcbes sociais, trabalhistas, previdenciarias, sociais, comerciais e
tributarias, eventuais 6nus fiscais relativos aos profissionais indicados para a
realizacao dos servigos.

Todos os servigos requisitados pela contratante deverao ser efetuados e terminados

em prazos condizentes com a natureza e peculiaridade de cada servigo.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Executar os servigcos de acordo com a proposta apresentada e o presente termo de
referéncia.

Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE para
acompanhamento da execugao do presente contrato. A existéncia da fiscalizagao de
modo algum diminui ou atenua a responsabilidade do fornecedor pela execugdo dos
Servicos.

Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto deste contrato qualquer outras despesas que se fizerem
necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive quanto ao transporte,
alimentagao e hospedagem dos profissionais.

Aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem no objeto do presente instrumento até 25% (vinte cinco por cento) do valor
inicial atualizado do presente contrato;

Responder perante 0 CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou da sua omissdo, na conducdo do objeto deste
instrumento sob a sua responsabilidade ou por erro relativo a execucao do objeto
deste contrato;

Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdo ou erros na
elaboragao de estimativa de custos e que redundem em aumento das despesas para o
CONTRATANTE;

Responsabilizarem-se pelo énus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos e/ou contratados, bem como se obriga por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acgdes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forgca da lei,
relacionadas com o cumprimento do presente contrato;

Nao sera permitida subcontratacdo ou sub-rogacdo do objeto desta contratacdo a
terceiros;

A fiscalizacdo do fornecimento pelo Orgdo Gestor, ndo exime a Fornecedora de
responsabilizacao por eventuais falhas e/ou irregularidades no fornecimento;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente
e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucédo do
empenho;
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Comunicar imediatamente a Céamara Municipal qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, telefone, e-mail, conta bancaria e outros julgaveis necessarios;

A contratada sera responsavel por todas as condigées necessarias para execugao dos
servigos, seja com mao-de-obra, materiais ou encargos fiscais e comerciais;
Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através da
Fiscalizagdo, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessarias;

Refazer os servigos em desacordo com as especificagbes constantes no pedido, sem
6nus da Administracao;

Disponibilizar Equipe Executora com capacidade técnica comprovada, em
conformidade com o apresentado na proposta.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informacdes
gue se fizerem necessarios a execucao do fornecimento;

Proporcionar condi¢gdes para a boa consecucao do objeto deste contrato;

Prestar informagbes e esclarecimentos aos funcionarios da Contratada de que
disponha e que eventualmente venham a ser solicitados visando a eficiéncia dos
servigos a serem executados, bem como sanar duvidas que contribuam para a perfeita
execucgao dos servicos;

Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugao dos servigos objeto do contrato, através
de fiscal especialmente designado pela CONTRATANTE, podendo o mesmo receber
assessoria de empresa especializada;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execucao do contrato, em
especial, aplicagao de sanc¢des administrativas quando se fizerem necessarias;

Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA no prazo estipulado no contrato depois
do recebimento da nota fiscal, ja devidamente atestada pelo servidor responsavel;
Modificar o contrato, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de
interesse publico respeitando os direitos da CONTRATADA,;

Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso | do artigo 79
da referida Lei;

FORMA DE CONTRATAGAO
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A contratagdo se dara na forma da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sendo
contratada a empresa que apresentar a proposta de acordo com as especificacoes
deste termo de referéncia e ofertar o menor preco global.

DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrao por conta da seguinte dotagéo:
Unidade Orgamentaria: 01 01 — Camara Municipal

Elemento Econémico: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica



